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1、登录系统
1.1用户登录

（1）登录网址：https://u.cnki.net/utWeb/#/login?dp=nwafu，系统界面如下：
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输入账号、密码（使用统一身份认证登录）
2、师生双选管理
2.1指导教师申报课题

在【师生双选管理】——【教师申报课题】下，点击【录入课题】
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（2）输入“题目”，选择“课题所属院系和专业”及“论文/设计类型”，题目类型，题目所属专业确定哪位专业负责人审核，一旦申报此选项后期无法修改，所以请教师正确选择，点击【下一步】
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（3）选择“学生可选专业”，如有附件，通过【浏览】键添加附件，然后点击【提交课题】，提交题目后，学生即可选题，
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2.2审核学生选题

学生选择课题后，指导教师对课题进行确认，可选择【通过】或【不通过】，或通过【详情】查看学生选题信息。审核通过后，师生双选关系即达成。
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3、过程文档管理
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3.1审核任务书

此处对学生提交任务书进行审核
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3.2审核开题报告

教师在此查看学生提交的开题报告，进行审核，
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3.3审核中期检查
此处进行审核学生提交的中期检查
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4、论文管理
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4.1审核初稿(不检测)
指导老师在此对初稿进行审核，点击原文批注，可在线批阅，对论文进行在线批阅，方便快捷，建议学生传word版本，批注后可导出修订版word，学生可多次提交，老师可在历史记录可查看每次论文初稿。
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4.2审核毕业设计（论文）

在【论文管理】下，点【审核过程稿】，即可进入毕业设计（论文）审核界面。
状态为“等待指导教师审核”的，点击【详细】（查看本次提交的记录）或【历史记录】（查看所有提交记录），即可对毕业设计（论文）进行【批注】或审核，并且，指导教师可在线查看审核论文，审核后进行检测，后期可查看检测报告单结果。
4.3审核毕业设计（论文）最终版
此处审核论文为最终版，此处论文进行检测，请老师认真审核，审核通过后将作为学生论文的最终版进行存档。此处教师要仔细审查学生提交材料，有问题可点不通过让学生进行修改。[image: image17.png]2 (BF: 0%)
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5、评阅与成绩管理
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5.1导师评阅学生

指导教师点开查看详情，进行录入成绩。
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5.2查看学生最终成绩
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5.3被分配为评阅专家的教师可按如下操作
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点击查看详情进行评分，

6、答辩管理
此处可以查看教师答辩安排以及学生答辩记录等
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